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Общие сведения об образовательном учреждении:
МБДОУ ДС ОРВ «Казачок»
Юридический адрес: 346560, Ростовская область, Усть-Донецкий р-он, ст.Раздорская, ул.Ленина, 31
Местонахождение:  346560, Ростовская область, Усть-Донецкий р-он, ст.Раздорская, ул.Ленина, 31
Год основания ДОУ   1987 г.
Телефон: 9-23-42
Действующий статус ДОУ: 
тип -  бюджетное дошкольное образовательное учреждение		                                    
вид  - общеразвивающий детский сад 
Приоритетное направление:   художественно-эстетическое развитие дошкольников. 

В ДОУ функционируют три разновозрастные  группы общеразвивающей направленности:
Младшая группа
Средняя  группа
Старшая  группа
Наполняемость    на 1 сентября 2013г —  48   воспитанников. 
КАДРОВЫЙ СОСТАВ ДОУ
Заведующий ДОУ:
· Костина Ольга Александровна образование высшее, 1 квалификационная категория.
Педагоги ДОУ:
· Романовская Наталья Валерьевна образование среднее специальное, 1 квалификационная категория.
· Короченцева Валентина Анатольевна образование среднее специальное, 2 квалификационная категория.
· Усова Елена Григорьевна образование среднее специальное, 2 квалификационная категория
· Зайцева Татьяна Николаевна образование среднее специальное, 2 квалификационная категория.
· Муравлева Наталья Анатольевна образование среднее специальное,1 квалификационная категория.



 Задачи на 2013-2014 учебный год: 

1. Повысить уровень информационно – образовательной деятельности всех участников образовательного процесса по формированию здорового образа жизни, продолжать разрабатывать новые формы взаимодействия с родителями по вопросам сохранения здоровья детей.
2. Совершенствовать совместную работу детского сада и семьи по правовому воспитанию детей и приобщению их к истории и культуре родного края.
3. Освоение и внедрение в содержание образовательно – воспитательной деятельности нового государственного стандарта.
4.Усилить работу по предупреждению детского дорожно- транспортного травматизма. 
       
                                                                  
     Предполагаемые результаты: 
      Дети: 
1. Формирование потребности к здоровому образу жизни. Повышение уровня знаний детей по правилам поведения на улице  и в быту.
1. Формирование социальной ответственности, способности понимать и оценивать свое поведение и поступки окружающих людей.
1.  Воспитание уважительного и терпимого отношения ко всем людям, независимо от их национальной принадлежности, языка, возраста,  личностного и поведенческого своеобразия, в том числе внешнего облика и физических недостатков.
1. Повышение интереса к истории и культуре родного края
1. Расширение представлений об окружающей дорожной среде и правилах дорожного движения. Развитие способности практически применять полученные знания в дорожно-транспортной среде.
Воспитатели: 
1. Освоение воспитателями содержания  образовательно – воспитательной деятельности нового государственного стандарта.
1. Повышение уровеня информационно – образовательной деятельности по формированию здорового образа жизни, освоение новых форм взаимодействия с родителями по вопросам сохранения здоровья детей. 
1. Обогащение предметно – развивающей среды в ДОУ для художественного творчества дошкольников в разных возрастных группах. 
1. Повышение профессионального мастерства по вопросам правового воспитания и приобщения детей к культуре родного края. 
       Родители: 
1. Формирование у родителей понимания ответственности семьи за ребенка, за соблюдение его прав.
1. Активное вовлечение родительской общественности в работу учреждения по  формированию здорового образа жизни у детей
1. Повышение уровня участия родителей в работе по предупреждению детского дорожно- транспортного травматизма. 
        


Управленческая, организационно- педагогическая деятельность.

	№ п/п 
	Содержание работы 
	Срок выполнения 
	Ответственный 

	 
1.
	Участие в районных МО.
 
	В течение года
	По плану отдела образования Администрации Усть-Донецкого района

	2.
	Проведение педагогических советов, связанных с органи-зационными проблемами дея-тельности     МБДОУ.
	По плану работы пед. советов
	Заведующий 
Костина О.А.
Старший воспитатель Романовская Н.В.

	3.
	Знакомство с инструкциями по ТБ, ПБ, охране труда, изучение инструкции об организации и сохранности жизни и здоровья детей.
	Сентябрь 2013г.
Март 2014г.
	Заведующий 
Костина О.А.
Начальник ОТ, ПБ
Дзинзилевская Е.Н.

	4.
	Создание образовательной среды, в которой обеспечивается возможность для профессионально-личностного     развития всех субъектов профессиональной деятельности.
	В течение года
	Заведующий 
Костина О.А.
Воспитатели:
Романовская Н.В.
Зайцева Т.Н
Усова Е.Г.
Муравлева Н.А. 

	5.
	Деятельность руководителя по кадровому обеспечению ДОУ
 
	В течение года
	Заведующий 
Костина О.А.


	6.
	Проведение тематических планерок по актуальным вопросам функциональной деятельности ДОУ.
	В течение года 1,3 понедельник
	Заведующий 
Костина О.А.



             
ПЕДСОВЕТЫ :
	№ п/п
	Тема
	 месяц проведения
	Ответственные

	1.
	1.Обсуждение  и утверждение годового плана работы на 2013-2014г, учебного плана, сетки занятий. Основные направления работы ДОУ на 2013 – 2014 учебный год.
2.Утверждение годового плана работы ДОУ.
3.Утверждение плана воспитательной  работы.
4.Утверждение графика работы кружков.
	
сентябрь
	
Заведующий  
Костина О.А.

	2.
	Обсуждение программ по основам безопасной жизнедеятельности
	
январь
	Заведующий 
Костина О.А.
Воспитатели:
Романовская Н.В.
Зайцева Т.Н
Усова Е.Г.
Муравлева Н.А.

	3.
	1.Работа по художественно – эстетическому воспитанию.
2.Анализ работы по данной проблеме
3.Результаты конкурса «Художественное творчество в ДОУ»
4. Обмен опытом работы воспитателей по данной проблеме
	
март
	Заведующий 
Костина О.А.

Муравлева Н.А.



Зайцева Т.Н.


Романовская Н.В.

	4.
	Педсовет.  Итоговый.
	
май
	Заведующий 
Костина О.А.



СЕМИНАРЫ:
	№ п/п
	Тема 
	 месяц проведения
	Ответственные 

	1.
	народных игр в патриотическом воспитании 
	
октябрь
	Воспитатели:
Усова Е.Г.
Романовская Н.В.

	2.
	Обмен опытом работы с родителями по воспитанию у детей культуры поведения

	
декабрь
	Заведующий 
Костина О.А.
Воспитатели
Романовская Н.В.
Усова Е.Г.
Зайцева Т.Н.

	3.
	Защитим права ребенка. Ознакомление с основными документами о правах ребенка.
	
февраль
	 Заведующий 
Костина О.А.
Воспитатели

	4.
	Поэтические произведения о природе, как средство развития творческих способностей детей.

	
апрель
	Воспитатели:
Романовская Н.В.
Усова Е.Г.


         
КОНСУЛЬТАЦИИ:
	№ п/п
	              тема
	 месяц проведения 
	ответственные

	1.
	Организация работы воспитателей по ознакомлению и изучению новых программ дошкольного образования
	

октябрь
	Заведующий       Костина О.А.
Воспитатели              

	2.
	ноябрь Родительское собрание 
«Берегите детей»
	ноябрь
	Воспитатели

	3.
	Работа в ДОУ по профилактике простудных заболеваний

	декабрь
	Медсестра              Сивопляс Н.Г
Воспитатели        ЗайцеваТ.Н.       Муравлева Н.А.



	МАЛЫЙ ПЕДСОВЕТ

	№ п/п
	              тема
	 месяц проведения 
	ответственные

	1.
	Формирование привычки к здоровому образу жизни детей 
	Февраль

	воспитатель,
Короченцева В.А

	2.
 
	Счастливая дорога от детского сада до домашнего порога
	Март
	воспитатель, Романовская Н.В

	





ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ КЛЮЧЕВЫХ ТВОРЧЕСКИХ ДЕЛ.

	№ п/п
	              тема
	 месяц проведения 
	ответственные

	1.
	Организация и проведение детских праздников, утренников, развлечений (коллективное посещение с последующим анализом)
	В течение года
	Воспитатели
Род.комитет.

	1.1
	День Знаний (развлечение)
	Сентябрь 2013г.
	Воспитатели РомановскаяН.В.    Короченцева В.А. 

	1.2
	 «С Днем рождения, детский сад!» (концерт)
	Октябрь 2013г.
	Воспитатели
Род.комитет.

	1.3
	Неделя Матери
	Ноябрь 2013г.
	Воспитатели


	1.4
	Новогодний калейдоскоп (утренники)
	Декабрь 2013г.
	Воспитатели
Род.комитет.

	1.5
	Рождественский сочельник
	Январь 2014г.
	Воспитатели Муравлева Н.А.              Усова Е.Г

	1.6
	«Самые сильные, самые ловкие» (День Защитника Отечества) (развлечение)
	Февраль2014г.
	Воспитатели
Романовская Н.В.    Усова Е.Г.                   Зайцева Т.Н.

	1.7
	«Поздравляем милых мам!»
(утренники)
	Март 2014г.
	Воспитатели Романовская Н.В.    Усова Е.Г.                   Зайцева Т.Н.

	1.8
	«Масленница!»
	Март 2014г.
	Воспитатели
Род.комитет.

	1.9
	«До свидания, детский сад»
(Выпускной бал)
	Май 2014г.
	Воспитатели   Романовская Н.В.     Короченцева В.А.    Род.комитет

	1.10
	«Дни здоровья»
	1раз в квартал
	м/с Сивопляс Н.Г.
Воспитатели
Романовская Н.В.    Усова Е.Г.                   Зайцева Т.Н.

	1.11
	«Веселые старты»
	1 раз в квартал
	Воспитатели
Короченцева В.А.           Муравлева Н.А

	
ОКРЫТЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	№ п/п
	              тема
	 месяц проведения 
	ответственные

	1.
	День открытых дверей
	Март 
	Воспитатели

	 
2.
	Открытые занятия:

	
	1.Основы безопасности жизнедеятельности средняя группа
	Январь
	Усова Е.Г

	
	2.Гражданско-правовое воспитание «Однажды в сказочной стране» старшая группа
	Февраль
	Романовская Н.В.

	
	3.Физическое воспитание   старшая группа
	Февраль
	Короченцева В.А.    

	
	4. Художественно-эстетическое воспитание    средняя группа
	Март
 
	Муравлева Н.А.

	
	5.Развитие речи-ознакомление с окружающим миром с детьми 1 младшей группы
	Март
	 Зайцева Т.Н.

	

	СМОТРЫ-КОНКУРСЫ

	№ п/п
	              тема
	 месяц проведения 
	ответственные

	1.
	Смотр - конкурс предметно-развивающей среды к новому учебному году. 
	Сентябрь
 
	Заведующий                Костина О.А.
Воспитатель   Романовская Н.В

	2.
	Смотр – конкурс предметно – развивающей среды по созданию условий для изобразительной деятельности дошкольников.
	Январь 
 
	Заведующий                 Костина О.А.
воспитатель   Романовская Н.В

	3.
	Смотр-конкурс совместных рисунков детей и родителей на тему «Этот день Победы!».
	Май
	Заведующий               Костина О.А.
Воспитатель Романовская Н.В

	


КОНТРОЛЬ

	№ п/п
	              тема
	 месяц проведения 
	ответственные

	1.
	Оперативный контроль:
1.1. Состояние предметно – развивающей среды в группах.
1.2. Организация и проведение прогулки.
1.3. Организация питания в группах.
1.4. Состояние документации педагогов.
1.5. Подготовка к занятиям.
1.6. Индивидуальная  работа в группах. 
	
Сентябрь
 
Октябрь

Ноябрь
                         Декабрь
Февраль

Апрель
	Заведующий                Костина О.А.

Воспитатель 1 кат.
Романовская Н.В.

	2.
	Контрольно – проверочные занятия.
	Ноябрь-март
	Заведующий                Костина О.А.

	3.
	Тематический контроль:
«Организация работы по сохранению и укреплению здоровья детей».
«Руководство игровой деятельностью в ДОУ». 
	 
Январь 


Март
	 
Заведующий                Костина О.А.
Воспитатель 1 кат.
Романовская Н.В. 
 

	4.
	Контроль:
- за хранением продуктов в кладовых,
- за качеством поставляемых продуктов,
- за организацией питания,
- за выполнением режима дня,
-за выполнением правил внутреннего трудового распорядка,
-за расходованием бюджетных средств. 
	 
В течение года
	Заведующий                Костина О.А.
Завхоз 
Дзинзилевская Е.Н
Медсестра       Сивопляс Н.Г

	

РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ. 

	№ п/п
	              тема
	 месяц проведения 
	ответственные

	1.
	Родительские собрания в группах:
Младшая группа:
1. Особенности развития детей второго- третьего года жизни и основные задачи воспитания
2. Какие игрушки нужны вашим детям?
3. О здоровье всерьез
Средняя группа:
1.Особенности развития детей четвертого-пятого года жизни и основные задачи воспитания»
2.Крепкая семья – сильна Россия
3.Вопросы нравственного воспитания в семье
Старшая группа:
1.Знааете ли вы своего ребенка?
2.Безопасность ребенка в ваших руках
3. Семья на пороге школьной жизни
	 


Сентябрь
 

Декабрь

Май 
 
 
 Сентябрь 
 
Февраль 
 
Май 
 

Сентябрь 
 
Февраль 

Май 
	 
 

Воспитатели групп
 Зайцева Т.Н.
Муравлева Н.А.
 
 
 
 
 
Воспитатели групп
  Муравлева Н.А.              Усова Е.Г
 
 


Воспитатели групп
 Романовская Н.В. 
Короченцева В.А.    

	2.
	Общие родительские собрания:
1. «Задачи функционирования и развития ДОУ в 2013-2014 учебном году».
2. «Скоро в школу»
	 
 
Ноябрь
 

Март  
	 Заведующий                Костина О.А.
Воспитатель 1 кат.
Романовская Н.В. 
 
Воспитатель 1 кат.
Романовская Н.В. 
 Учитель школы

	3.
	Проведение общих родительских комитетов (по отдельному плану). 
	1 раз в квартал
	Заведующий                Костина О.А.
Родительский комитет

	4.
	Консультационный пункт для родителей «Подготовка детей к школе». 

	В течение
учебного года 
	Ст.воспитатель, воспитатели подготовительной группы

	
ШКОЛА МОЛОДОГО ВОСПИТАТЕЛЯ

	№ п/п
	              тема
	 Месяц проведения 
	ответственные

	1.
	Планирование учебно-воспитательного процесса.
	Сентябрь
	

	2.
	Диагностика в образовательном процессе ДОУ.
	Сентябрь
 
	 

	3.
	Самообразование педагогов в условиях ДОУ.
	Сентябрь
 
	 

	
	
	
	

	ОРГАНИЗАЦИОННО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	№ п/п
	              тема
	 Месяц проведения 
	ответственные

	1.
	Составление сетки занятий, графика работы. Определение тем по самообразованию.
	Сентябрь
  
	Заведующий                Костина О.А.

	2.
	Разработка положения смотра – конкурса подготовки групп к новому учебному году.
	Сентябрь
 
	Заведующий                Костина О.А.


	3.
	Составление плана работы со школой.
	Сентябрь
 
	Заведующий                Костина О.А.

	6.
	Разработка плана тематической проверки «Организация работы по сохранению и укреплению здоровья детей».
	Ноябрь
	Заведующий                Костина О.А.


	8.
	Анализ контрольно – проверочных занятий.
	Ноябрь-март
 
	Заведующий                Костина О.А.

	9.
	Разработка положения смотра – конкурса предметно – развивающей среды по созданию условий для игровой деятельности дошкольников.
	Январь 
 
	Заведующий                Костина О.А.


	


ПОВЫШЕНИЕ ДЕЛОВОЙ КВАЛИФИКАЦИИ.

	№ п/п

	              тема
	 Месяц проведения 
	ответственные

	1.
	Курсы повышения квалификации при ИПК и дистанционные курсы профессиональной переподготовки ДОУ
	По плану 
профессиональной переподготовки работников ДОУ 
	Заведующий                Костина О.А.
воспитатели.

	2.
	Промежуточные отчёты по темам самообразования.
	Март-апрель
 
	Воспитатели 

	3.
	Обобщение опыта работы.
	Апрель
	Воспитатели Романовская Н.В.        Усова Е.Г

	





МЕДИЦИНСКАЯ РАБОТА.
1.ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА. 

	№ п/п
	              тема
	 месяц проведения 
	ответственные

	1.1.
	Пополнить запас медикаментов.
	В течение года
	Ст.медсестра амбулатории

	1.2.
	Следить за чётким выполнением санитарно-гигиенического режима, за санитарным состоянием всего помещения, пищеблока.
	В течение года
 
	 Медсестра        Сивопляс Н.Г

	1.3.
	Следить за сохранением продуктов соответственно санитарных норм и требований, сроков реализации, за правильностью использования продуктов.
	В течение года
 
	 Медсестра              Сивопляс Н.Г

	1.4.
	Участие в конференциях, занятиях при дошкольном учреждении.
	По плану ДОУ
	 Медсестра               Сивопляс Н.Г

	1.5.
	Контроль и анализ заболеваемости детей.
	Ежемесячно
 
	 Медсестра              Сивопляс Н.Г
 

	1.6.
	Своевременное оформление документации.
	Ежемесячно
 
	 Медсестра               Сивопляс Н.Г 
 

	1.7.
	Подготовка медицинских карт детей, уходящих в школу.
	Декабрь, март
 
	 Медсестра                                            Сивопляс Н.Г 

	
2.ЛЕЧЕБНО- ОЗДОРОВИТЕЛЬНАЯ РАБОТА. 

	
№ п/п
	              тема
	 Месяц проведения 
	ответственные

	2.1.
	Проводить антропометрические измерения детей.
	Ежеквартально
 
	 Медсестра                 Сивопляс Н.Г


	 2.2
	Выполнение и сдача отчёта по профпрививкам в поликлинику.
	Ежемесячно
 
	 Медсестра               Сивопляс Н.Г
 

	2.3.
	Контроль за режимными моментами.
	Ежемесячно
 
	 Медсестра              Сивопляс Н.Г
 

	2.4.
	Контроль за проведением закаливающих процедур.
	Ежемесячно
 
	 Медсестра               Сивопляс Н.Г
 

	2.5.
	Санпросветработа с родителями.
	Ежемесячно
 
	Заведующий
 медсестра               Сивопляс Н.Г

	2.6.
	Подготовка детей к осмотру специалистами. 
	После отпуска
  
	 Медсестра              Сивопляс Н.Г
 

	2.7.
	Витаминизация III блюда.
	В течение года
	 медсестра               Сивопляс Н.Г 

	2.8.
	Проведение общеукрепляющих мероприятий.
	В течение года
 
	Заведующий,
воспитатель,
 медсестра                Сивопляс Н.Г

	
АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА
1.Работа с кадрами. 

	№ п/п

	              тема
	 Месяц проведения 
	ответственные

	1.1.
	Инструктаж «Охрана жизни и здоровья детей в дошкольном учреждении».
	Каждый квартал
	Заведующий                Костина О.А

	1.2.
	Подготовка документов на прохождение аттестации педагогических работников.
	В течение года
 
	Заведующий                Костина О.А.


	1.3.
	Аттестация рабочих мест.
	Октябрь
	Заведующий                Костина О.А.

	1.4.
	Инструктаж по ТБ и ПБ.
	Ежемесячно

	Заведующий                Костина О.А.

	
2.Укрепление материально-технической базы 

	№ п/п
	              тема
	 месяц проведения 
	ответственные

	2.1.
	Ремонтные работы:
-ремонт крыльца центрального входа
-ремонт тенневых навесов.
	      
 Август-сентябрь

Октябрь-ноябрь
	Заведующий                Костина О.А.
Завхоз 
Дзинзилевская Е.Н

	2.2.
	Приобретение:
- мягкого инвентаря
- посуды
- мебели
-игрушек
	 

Октябрь-ноябрь
	Заведующий                Костина О.А.
Завхоз 
Дзинзилевская Е.Н

	2.3.
	Ремонтные работы:
-частичная замена полов в средней группе
-частичная замена кранов и сифонов  в группах и на пищеблоке.
	
	Заведующий                Костина О.А.
Завхоз 
Дзинзилевская Е.Н



                                                          





  
          НОРМАТИВНО-ПРАВОВОЕ и МЕТОДИЧЕСКОЕ 
                                      ОБЕСПЕЧЕНИЕ :

1.Устав МБДОУ.
2. Договор с учредителем.
3. Паспорт МБДОУ.
4.Лицензия.
5.Коллективный договор, правила внутреннего трудового распорядка и др. локальные акты, регламентирующие деятельность МБДОУ ДС ОРВ «Казачок»
6.Закон Российской Федерации «Об образовании»
7. Типовое положение о дошкольном учреждении.
8. Конвенция о правах ребенка
9. Конституция РФ
10.Трудовой Кодекс РФ, Гражданский Кодекс РФ, Семейный Кодекс
11. «Программа воспитания и обучения в детском саду»
      под ред. М.А.Васильевой, В.В.Гербовой, Т.С. Комаровой.
12.Образовательная программа МБДОУ.
13.Программа развития МБДОУ на 2011-2015 год
14. Дополнительные  программы дошкольного образования.

